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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
XA CHQ RA Poc 1ap - Tu do - Hanh Phic
S6: 78 /QB-UBND Cho Ra, ngay 01 thing 8 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong thugc pham vi quan ly
cia Uy ban nhéin dan xa Cho Ra

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA CHOQ RA

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cw Ludt Quan Iy, s dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017 da dwoc
sika doi, b6 sung mot sé diéu theo Ludt s6 64/2020/QH14, Ludt s6 07/2022/QH1S5, Ludt
s6 24/2023/QHIS, Lugt sé 31/2024/QHI15, Ludt sé 56/2024/QHIS va Ludt sé
90/2025/QH]15;

Céin cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan ly, swr dung tai san céng;

Theo dé nghi ciia Truon ¢ Phong Kinh té xi Che Ra.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai sin
cdng thudc pham vi quan Iy cia Uy ban nhan dan xa Cho Ra.

Diéu 2. T chirc thye hién

1. Chu tich UBND x4, cdc Phd Chu tich UBND x4, Trudng cac phong chuyén
mén, ngudi dimg dau cac trung tam, don vi su nghiép céng lap thudc pham vi quan ly
va c4c co quan, tO chire, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Phong Kinh té 13 co quan diu méi tham muu UBND x4 theo doi, huéng dan,
don doc va kiém tra viéc thuc hién Quy ché; téng hop nhirng kho khan, vuéng mic phat
sinh va tham muu UBND x3 xem xét, giai quyét theo thim quyén.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc hodc cac quy dinh cua
phép ludt vé quan ly, st dung tai san cong duoc sira ddi, bd sung, thay thé, Phong Kinh




té chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan nghién ctru, tham muu UBND
x4 sira d6i, bd sung Quy ché cho pht hop.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu-luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong HDND va UBND x4, Truéng Phong Kinh té x3, Truong cac
phong ban chuyén mén; Nguoi diung dau céc Trung tdm, don vi sy nghiép cong lap
thuoc UBND x4 quan ly va céac co quan, don vi, td chirc ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Biéu 3 (T/h);

-CT, PCT UBND x3;
- Luu: VT, PKT, Huong (1 ban).
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Quan ly, sir dung tai san cong thuad p

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 D ngay 01 thang 08 ndm 2025 cua
Chu tich UBND xd Cho Rd)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung tai sdn cong thudc pham vi quan
Iy cia UBND xa Cho R4, bao gdm:

a) Tai san céngg tai UBND x4, cdc phong chuyén mén thuéc UBND x3, Trung tim
thudéc UBND x3;

b) Tai san cong tai cac don vi su nghiép cdng lap thudc pham vi quan 1y cia UBND

~

Xa;

¢) Quyén sur dung dat, tru s& 1am viéc, co s& hoat d6ng su nghiép, nha, dét va cac
cong trinh xdy dung khéc gin lién véi dat thudc pham vi quan ly ciia UBND x4;

d) Xe 6 t6, may moc, thiét bj va céc tai san khac phuc vu hoat ddng quan ly nha
nudce, hoat dong sy nghiép va cac hoat ddng khac cta co quan, don vi;

d) Tai san cng dugc hinh thanh tir viéc mua sim, dau tu xdy dung, tiép nhan, diéu
chuyén, thu hoi, vién tro, tai tro va cac ngudn hinh thanh tai san khac theo quy dinh cua
phap luét;

e) Tai san cong do co quan, ngudi c6 tham quyén giao, diéu chuyén, tam giao hoac
giao Uy ban nhan dan xa quan ly, sir dung va xtr ly theo quy dinh ctia phép luat.

2. Quy ché nay 1a can ctr dé Uy ban nhén dan x3, cac phong chuyén mon, Trung
tdm, don vi su nghiép cong 14p thudc pham vi quan 1y ciia UBND x4 va céc tb chuc, cé
nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san cong thuc hién viéc quan ly, sir dung, bao quan,
khai thdc va xir 1y tai san céng theo dung quy dinh cua phap luat, tiéu chuan, dinh muc
va tham quyén dugc phan cip.

Diéu 2. Poi twong ap dung




1. Uy ban nhan dan x4 Chg Ra va céc co quan, t6 chire, don vi thuc pham vi quan
Iy cia UBND x4 ¢6 lién quan dén viéc quan ly, sir dung tai san cong.

2. Céc phong chuyén mon, Trung tam thudc Uy ban nhan dan x4 va c4c don vi su
nghiép cong lap thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan déan xa dugc giao quan ly, st
dung tai san cong.

3. Ngudi ding dau co quan, to chie, don vi va cac ¢ nhan dugc giao tryc ti€p
quan ly, str dung tai san céng thudc pham vi diéu chinh cua Quy ché nay.

4. Céc td chic, c4 nhan khéac c6 lién quan dén viéc quan ly, str dung, khai thac va
xir Iy tai san cong thudc pham vi quan ly cuia UBND xa.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sit dung tai san cong

1. Tai san cdng phai duge quan ly, st dung ding muc dich, dung cong nang, déi
tuong, tiéu chuén, dinh muc va ché do theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quan ly, sir dung tai san cong phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, cdng khai, minh
bach, ding quy dinh cua phép luat; thuc hién phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, lang
phi va that thoat tai san cong.

3. Tai san cdng dugce giao cho co quan, td chire, don vi quan ly, st dung thi co
quan, td chite, don vi d6 c6 trach nhiém truc tiép quan ly, bao quan, khai thac va st
dung tai san ding quy dinh; chiu trach nhiém trudc phép luat va trusc UBND xa vé
viéc quan ly, sir dung tai san dugc giao.

4. Viéc mua s&m, thué, dau tu xdy dung, stra chita, bao dudng, diéu chuyén, thu
hdi, thanh 1y, ban, tiéu hity va cac hinh thire xir 1y khac ddi voi tai san cong phai dugc
thuc hién dung thAm quyén, tiéu chuan, dinh muc, trinh tu, thi tuc theo quy dinh phap
lut va phén cép, phan quyén quan ly clia co quan c6 thAm quyén.

5. Uy ban nhan dan xa thuc hién quan ly théng nhat tai san cong thudéc pham vi
quan ly; chi dao, huéng dan, kiém tra, gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san cong cua
cac co quan, t6 chure, don vi thudc pham vi quan ly theo chirc nang, nhiém vu va tham
quyén duoc phap ludt quy dinh va phén clp.

6. Ngudi ding dau co quan, td chite, don vi duge giao quan ly, sir dung tai san
cong chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién viéc quan ly, sir dung tai san cong duing quy
dinh; kip thoi phat hién, ngén chin va xir ly hodc béo cdo co quan ¢ thAm quyén xur Iy
cac hanh vi vi pham trong quan ly, str dung tai san cong.




Chwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM VA THAM QUYEN
Diéu 4. Trach nhiém ciia Chi tich UBND xa

1. T6 chirc quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly cuia UBND xa
theo dung quy dinh ctia phap luat, tiéu chudn, dinh muc va thAm quyén duoc phén cap.

2. Ban hanh va t6 chtc thuc hién Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong thuéc
pham vi quan ly cua UBND x4 theo quy dinh.

3. Chi dao, kiém tra, gidm sat viéc quén ly, st dung tai san cong tai UBND xa,
cac phong chuyén mén, trung tim va cac don vi su nghiép cong 14p thudc pham vi quan
ly.

4. Quyét dinh hodc thuc hién theo thAm quyén viéc mua sim, thué, giao, diéu
chuyén, thu héi, thanh 1y, ban va cac hinh thirc xtr 1y khac déi véi tai san cong thude
pham vi quéan 1y theo quy dinh ctia phéap ludt va phén cip, phan quyén cia co quan ¢6
tham quyén.

5. Dbi véi tai san cong tai cac don vi su nghiép cong 1ap, thuc hién quyén va trach
nhiém ciia co' quan, ngudi cé thim quyén theo quy dinh cta phap luat va phan cép cua
cap c6 thim quyén; bao dam quyén tu chi ciia don vi trong pham vi dugc giao, dong
thoi kiém tra, giam sat viéc quan ly, stir dung tai san céng diing muc dich, tiéu chuén,
dinh mirc va quy dinh cia phép luét.

Diéu 5. Trach nhiém cia Phong Kinh té

1. La co quan diu mdi tham muu Uy ban nhan dén x thuc hién quén ly nha nude
ve tai san cong thudc pham vi quan ly ciia UBND x4 theo quy dinh cta phép luat va
phén cap ctia cap c6 thim quyén.

2. Theo dai, tong hop tinh hinh quén 1y, st dung tai san cong tai UBND x4, céc
phong chuyén mén, trung tdm va cac don vi sy nghiép cong lap thudc pham vi quan ly;
huéng dan, d6n déc céc co quan, don vi thuc hién ché d6 bao cdo va tham muu UBND
xa thyuc hién bo céo vé tai san cong theo quy dinh.

3. Chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi ¢é lién quan tham muu Uy ban nhan
dan x3, Chu tich Uy ban nhén din xa xem xét, quyét dinh cac nodi dung vé quan ly, sir
dung va xur ly tai san cong thude thim quyén; trudmg hop vuot thim quyén thi tham
muu trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.




4. Huéng dan, don dbe cac co quan, to chire, don vi thuc hién cac quy dinh vé
quan ly, st dung, hach toan, kiém k&, cong khai va xir 1y tai san cong; phéi hop giai
dap, huéng dan nghiép vu quan ly tai san cong theo quy dinh ctia phap luét.

5. Chu tri tdng hop s6 liéu, hd so vé tai san cong thudc pham vi quan ly ciia
UBND xa phuc vu cong tac theo déi, kiém ké, bo céo, cong khai va quan ly tai san
cdng theo quy dinh.

6. Chu tri hodc phéi hop kiém tra, don déc viéc thuc hién Quy ché nay; truong
hop phat hién co quan, td chirc, don vi hodc ¢4 nhan quan ly, sir dung tai san cong
khéng ding quy dinh thi kip thoi bao cao UBND x4, Chu tich UBND xa dé xem xét,
xtr Iy theo thdm quyén.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cdc phong chuyén mon thugec UBND xa

1. Truc tiép quan ly, sir dung va chju trach nhiém dbi véi tai san cong duge UBND
xd giao quan ly, sir dung.

2. Str dung tai san dung muc dich, cong nang, dbi tuong, tiéu chuén, dinh muc va
quy dinh ctia phép luat; khéng tu y st dung tai san vao muc dich khac hodc cho td chuc,
ca nhan khéc sur dung khi chua duoc cép c6 thdm quyén cho phép.

3. C6 trach nhiém bao quén, gitt gin tai san dugc giao; kip thoi biao cao UBND x4
va Phong Kinh té khi tai san bi hu hong, mAt mat, xudng cap hozc khong con nhu cau
st dung d@é duoc xem xét, xur 1y theo quy dinh.

4. Phoi hop véi Phong Kinh té, cong chire, vién chire duge giao nhiém vu ké toan
va cdc co quan, don vi c6 lién quan trong viéc kiém ké, theo ddi, hach toan, cap nhat
bién dong va bao céo tai san céng duge giao quan ly, st dung.

5. Khi c6 nhu ciu stra chira, diéu chuyén, thu hdi, thanh ly ho#c thuc hién céac
hinh thie xtr 1y khac d6i voi tai san duge giao quan ly, sir dung, c6 trach nhi€ém bao
c4o, dé xuat UBND xa hodc co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; phdi hop t6
chitc thuc hién sau khi c6 quyét dinh theo ding quy dinh.

6. Ngudi ding dau phong chuyén mén chiu trach nhiém truée Chi tich UBND
x4 va trude phap luat vé viéc quan ly, sit dung, bao quan tai san cong dugc giao cho
phong quan ly, stir dung.

Piéu 7. Trach nhiém cia don vi sw nghiép cong lap




1. Don vi sy nghiép cong 1ap truc tiép quan 1y, sir dung va chju trach nhiém dbi
voi tai san cong dugc giao quan ly, sir dung theo quy dinh cta phap lujt.

2. Ngudi dimg ddu don vi sy nghiép cong 1ap chiu trach nhiém truée phép luat,
truéc UBND x4 va co quan c¢6 thim quyén vé viéc quén ly, sir dung, bao quan va khai
thac tai san cong thugc pham vi don vi quan ly, sir dung theo quy dinh.

3. Pon vi su nghié€p cong 1ap c6 trach nhiém:

a) Quén ly, str dung tai san dung muc dich, cong ning, dbi tuong, tiéu chudn,
dinh murc va quy dinh cta phap luét;

b) Theo ddi, hach toén, kiém k&, bao quan va cap nhat ddy du, kip thoi bién dong
tai san cong thudc pham vi quan ly, st dung;

¢) Thuc hién mua sam, stra chita, bao dudng, thué tai san va cac ndi dung khac
lién quan dén tai san cong theo dung thdm quyén, tiéu chuén, dinh muc, ngudn kinh phi
va quy dinh cua phap luét;

d) Thue hi¢n xtr 1y tai san cong theo quy dinh ctia phép luat va thim quyén dugc
phan cap;

d) Bao cao UBND x&, Phong Kinh té va co quan c6 thAm quyén vé tinh hinh
quan ly, str dung va xur ly tai san cong theo quy dinh;

e) Thuc hién cong khai viéc quan 1y, sir dung va xir ly tai san cong thudc pham
vi quan ly theo quy dinh cua phép luit..

4. Pon vi su nghiép cong 1ap duge chu dong thuc hién céc ndi dung vé quan ly,
sir dung va xur ly tai san céng thudc tham quyén ctia don vi theo quy dinh cta phap luét,
co ché tu chi va phan cap, phan quyén cta co quan c6 thim quyén; chiu trach nhiém
trude phap luét va co quan cé tham quyén vé céc quyét dinh ctia minh

5. Péi véi cac nodi dung vuot thdm quyén, don vi su nghiép cong 1ap co trach
nhiém 14p hd so, bédo cdo UBND xa hodc co quan, ngudi c6 ¢6 thim quyén dé xem xét,
quyét dinh theo quy dinh cuia phép luat.

Chwong II1
GIAO, TIEP NHAN VA QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Di¢u 8. Giao va tiép nhan tai san cong




1. Tai san cong sau khi dugc mua sam, dau tu xay dung, tiép nhén, diéu chuyén
hoic dugce co quan, ngudi cd tham quyén giao phai dugc thuc hién déy dua tha tuc giao,
nhan, ban giao va tiép nhan theo quy dinh ctia phap lut.

2. Viéc giao, nhéan, ban giao tai san cong phai dugc lap thanh hé so, bién ban theo
quy dinh; trong d6 xac dinh déy du vé sb luong, hién trang, chung loai, gia tri, nguén
hinh thanh, hd so phéap 1y va céc thong tin can thiét khac cla tai san.

3. Co quan, don vi dugc giao tiép nhan tai san ¢ trach nhiém kiém tra, tiép nhan,
quan ly, bao quan va sir dung tai san ding muc dich, cdng nang, dbi tuong, tiéu chuén,
dinh mrc va quy dinh cua phap luat.

4. Co quan, don vi giao va nhén tai san c6 trach nhiém phdi hop v6i Phong Kinh
té, bd phéan ké toan va céac co quan, don vi c6 lién quan dé thuc hién viéc hach toan, cap
nhat, theo d&i tai san trén sb ké toan, hd so quan ly tai san va hé théng thong tin vé tai
san cong theo quy dinh.

5. Viéc ban giao, tiép nhén tai san phai dugc thue hién kip thoi sau khi c6 quyét
dinh cua co quan, ngudi c6 thdm quyén va hoan thanh ddy dii ho so theo quy dinh;
trudng hop tai san chua da hd so, chua xéac dinh duge gia tri hodc c6 vudng mac trong
qué trinh tiép nhan thi co quan, don vi ¢6 trach nhiém bao cdo UBND x4, Phong Kinh
té d& duoc huéng dan, xir Iy theo tham quyén.

Pidu 9. Quan Iy tru sé, nha, dat

1. Tru sé 1am viéce, co so hoat dong su nghiép, nha, dat va cac cong trinh xay dung
gén lién v6i dat thude tai san cong phai dugc quan ly, st dung ding muc dich, cong
néng, dién tich, dbi tuong, tiéu chudn, dinh mtrc va phuong an duoc cép ¢4 thAm quyén
phé duyét; bao dam tiét kiém, hi¢u qué va dung quy dinh cta phap luit.

2. Co quan, don vi dugc giao quan ly, sir dung nha, dét c6 trach nhiém quan ly, bao
vé, gilt gin, st dung ding muc dich; thuc hién ddy du viéc quan 1y ho so phap 1y, ho so
tai san, theo d3i hién trang va bién dong vé nha, dat theo quy dinh.

3. Khong dugc tu y cho thué, cho mugn, lién doanh, lién két, chuyén nhuong, chuyén
giao, thay d6i muc dich hodc céng nang st dung nha, dAt va tai san gén lién voi dat khi
chua duoc cdp c6 thdm quyén cho phép theo quy dinh ctia phap lut.

4. Khi phét sinh tinh trang nha, d4t déi du, bo tréng, sit dung khong hét cong sudt, sir
dung sai muc dich, sit dung khong hiéu qua hodc c6 nhu cau thay doi phuong 4n st
dung, co quan, don vi dugc giao quan ly, sir dung c6 trach nhiém kip thoi bao cao
UBND x4 va Phong Kinh té @ téng hop, tham muu xir 1y theo quy dinh.




5. Viéc sap xép lai, xir ly, giao, diéu chuyén, thu hdi, chuyén ddi céng ning va cac
hinh thire xir 1y khac dbi véi nha, d4t phai duoc thuc hién ding quy dinh cta phéap luat,
phuong én dugc co quan, ngudi co thim quyén phé duyét va quyét dinh cia co quan,
ngudi cé thim quyén.

6. Co quan, don vi dugc giao quan 1y, sir dung nha, dét chiu trach nhiém trudc phap
luat va truéc UBND x4 vé viéc quan ly, bao vé, sit dung nha, dét duoc giao; kip thoi
bio céo nhitng kho khin, vuéng méc, vi pham hodc bién dong phat sinh dé duoc xem
xét, xtr ly theo tham quyén.

Piéu 10. Quan Iy, sir dung xe 6 t6

1. Xe 0 t0 thudc pham vi quan ly cia UBND x4 chi duogc sir dung dé thuc hién
nhiém vu c6ng, phuc vu hoat dong ctia co quan, don vi theo ding chirc ning, nhiém vu
dugc giao; khong dugc sir dung vao muc dich ¢4 nhin hodc muc dich khéc trai quy
dinh.

2. Viéc diéu dong, bd tri va sir dung xe 6 t6 phai thuc hién theo su phan cong, diéu
dong ctia nguoi ¢6 tham quyén; bao dam dung dbi tuong, muc dich, tiéu chudn, dinh
mirc, tiét kiém, hiéu qua va tudn thu quy dinh cta phap luat.

3. Co quan, don vi dugc giao quan ly xe 6 t6 ¢ trach nhiém quan 1y day du hd so,
gidy to ctia phuong tién; theo dai tinh trang k¥ thuat, thuc hién dang ky, ddng kiém,
bao hiém, bao dudng, sira chita theo quy dinh; quan ly, sir dung va bao quan phuong
tién an toan, tiét kiém, hiéu qua;

4. Viéc sir dung xe 6 t6 phai dugc theo ddi, ghi chép ddy du vé hanh trinh, nguoi
sir dung, muc dich str dung, quing dudng, nhién liéu va cac ndi dung can thiét khac
theo quy dinh; thuc hién quan ly, thanh toan chi phi sir dung xe dung ché db.

5. Nguoi duge giao quan ly xe va ngudi truc tiép sir dung xe chiu trach nhiém gilr
gin, bao quan phuong tién; kip thoi bdo cdo ngudi c6 tham quyén khi xe bi hu héng, tai
nan, mat mat hodc phat sinh cac van dé bit thuong trong qud trinh str dung.

6. Viéc diéu chuyén, thu hdi, thanh ly, ban va cac hinh thirc xir ly khéc ddi v6i xe
6 t0 phai thuc hién ding quy dinh ctia phép luat, tiéu chudn, dinh mitc va thAm quyén
dugc giao, phan cép, phan quyén.

Diéu 11. Quan Iy, sit dung may méc, thiét bi

1. May méc, thiét bi dugc giao cho co quan, don vi, phong chuyén moén, bd phan
hodc ca nhan quan ly, st dung phai dugce s dung ding muc dich, cdng ning, chirc
ning, d6i tuong, tiéu chuan, dinh muic va cong suat thiét ké; bao dam tiét kiém, hiéu
qua va an toan.




2. Viée b tri, trang bi, mua sam, thay thé, diéu chuyén va xir ly may moc, thiét bi
phai cén cir vao chirc nang, nhiém vu, nhu cau thuc té, tiu chudn, dinh mirc sir dung
va duoc thuc hién theo dung thim quyén dugc giao, phan cép, phan quyén va quy dinh
cua phép luat.

3. Co quan, don vi dugc giao quan ly may moc, thiét bi co trach nhiém theo ddi,
quan ly, bao quan, bao dudng va su dung tai san dung quy dinh; thuc hién kiém ke,
hach toan va bao cao theo quy dinh.

4. Nguoi duge giao truc tiép quan ly, sit dung may moc, thiét bi ¢6 trach nhiém
gitr gin, bao quan va str dung tai san diing quy dinh; khong dugc tu'y chuyén giao, cho
muon hodc sir dung tai san vao muc dich ca nhan. Khi tai san bi mét, hu héng, xuéng
cép hodc khong bao dam an toan trong qua trinh stir dung, phai kip thoi béo cdo nguoi
c6 thdm quyén dé xem xét, xur ly.

5. May tinh, may in, ban, ghé, ti, thiét bi thong tin lién lac, thiét bi chuyén ding
va cac may moc, thiét bi khéc phuc vu hoat dong quan ly nha nudc, hoat dong sy nghiép
va hoat dong chuyén mén phai duge quan ly, sir dung ding muc dich, ding d6i tuong,
tiét kiém, hiéu qua va theo tiéu chuan, dinh muc quy dinh.

6. Viéc stra chita, bao dudng, diéu chuyén, thu hdi, thanh ly va cac hinh thic xt Iy
khac ddi véi may moc, thiét bi phai dugc thuc hién ding quy dinh ctia phap ludt va
thdm quyén dugc phan cap.

Chwong IV
MUA SAM, SUA CHU'A, BAO DUGNG TAI SAN

Pidu 12. Mua sim tai san cong

1. Viéc mua sim tai san cong phai cin ¢t vao chirc ning, nhiém vu, nhu cau thuc
té, tiéu chuén, dinh mutrc sir dung tai san, du toan duoc clp co thdm quyén giao, kha
nang can d6i ngudn kinh phi va quy dinh ctia phap luét

2. Co quan, tb chiie, don vi c6 nhu cdu mua sim tai san phai x4c dinh rd su can
thiét, s6 luong, ching loai, yéu cau k¥ thuét va ngudn kinh phi; thyuc hién dé xuat, tham
dinh, phé duyét hodc quyét dinh mua sim theo dung thAm quyén duoc giao, phan cap,
phan quyén va quy dinh ctuia phap luat.

3. Viéc mua sim tai san cdng phai thuc hién ding trinh tu, thi tuc, tiéu chuén, dinh

mure, du toan va ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong; tudn thu quy dinh ctia phép luét
vé ngan sach nha nudc, d4u thau va cac quy dinh phap luit 6 lién quan.




4. Khong mua sdm tai san khi chua thuc su cén thiét, khong phu hop véi chirc
ning, nhiém vu hodc khi tai san hién cé con kha ning sir dung va dap tng yéu cau cong
viéc, trlr trudng hop ¢ yéu cau dic thi hodc trudng hop can thiét khac theo quy dinh
ctia phép luat va dugc co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

5. Sau khi hoan thanh viéc mua sim, tai san phai dugc nghiém thu, ban giao, ghi
tang tai san, hach toan, cip nhat ddy du vao hé so quan ly tai san va so ké toan theo quy
dinh; dong thoi b tri st dung dung muc dich, déi tugng, tiéu chudn, dinh mirc va cong
nang cua tai san.

Piéu 13. Bao dudng, sira chira tai san

1. Co quan, don vi, phong chuyén mén, bé phan dugc giao quén 1y, st dung tai
san ¢6 trach nhiém thudng xuyén kiém tra, theo ddi tinh trang tai san; thuc hién hoac
dé xuét thyc hién bao dudng, bao tri dinh ky theo yéu ciu k¥ thuét va quy dinh ciia nha
san xuat, nham duy tri tinh trang hoat dong binh thuong va kéo dai thoi gian sir dung
cua tai san.

2. Khi tai san bi hu héng, xudng cip hodc khong bao dam yéu cau sir dung, co
quan, don vi, phong, bo phan truc tiép quan ly, str dung c¢6 trach nhiém kip thoi bao céo
ngudi c6 tham quyén dé kiém tra, dénh gi4, xac dinh nhu ciu va tham muu phuong 4n
xu ly.

3. Viéc bao dudng, sira chita tai san phai cin cit vao tinh trang thyc té, mtc do hu
hong, yéu cau sir dung, tiéu chudn, dinh mtrc, du toan va kha ning can déi ngudn kinh
phi; bao dam tiét kiém, hiéu qua va dung quy dinh.

4. Viéc stra chita tai san phai dugc cip c6 thim quyén xem xét, phé duyét hoac
quyét dinh theo quy dinh truée khi thuc hién; viéc lya chon don vi cung ca’ip dich vu,
nghiém thu, thanh todn va quyét toan kinh phi stra chira phai thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

5. Trudng hop tai san bi hu hong d6t xuat cé nguy co gy mét an toan cho ngudi,
tai san hodc lam gian doan hoat dong can thiét, co quan, don vi dugc giao quan ly, sir
dung c6 trach nhiém &p dung ngay cac bién phap can thiét 38 bao dam an toan va kip
thoi bao cdo ngudi cé thim quyén dé xir ly theo quy dinh.

Chwong V
KIEM KE, THEO DOI, HACH TOAN TAI SAN VA CONG KHAI TAI SAN

Piéu 14. Kiém ké tai san




1. UBND x4, cac phong chuyén moén, trung tdm va cac don vi su nghiép coéng lap
thudc pham vi quan 1y ¢6 trach nhiém t6 chirc kiém ké tai san cong dugc giao quan ly,
st dung theo quy dinh cta phap luét; thuc hién kiém ké dinh ky, kiém ké dot xuét khi
6 yéu ciu ctia co quan ¢6 thim quyén hoic khi phét sinh céc trudng hop can thiét.

2. Viéc kiém ké phai xac dinh ddy du sb luong, ching loai, gia tri, hién trang va
tinh hinh quan ly, sir dung cua tai san; dbi chiéu sd lidu thuc té véi sb ké toan, ho so
quan 1y tai san va dit liéu trén hé thong thong tin vé tai sin cong theo quy dinh.

3. Co quan, don vi truc tiép quan ly, st dung tai san chiu trdch nhiém vé tinh day
du, chinh x4c cta sb liéu kiém ké, hién trang tai san va hd so tai san thuéc pham vi quan
Iy; phéi hop v6i Phong Kinh té va Céng chirc, vién chirc duge giao nhiém vu ké toan
trong qué trinh kiém ké, d6i chiéu va xir 1y s6 lidu.

4. Khi phat hién tai san thira, thiéu, mat mat, hu hong, xudng cép hogc c6 chénh
lach gitra s6 liéu kiém ké véi sb sach, hd so quan ly, co quan, don vi truc tiép quan ly
tai san phai xac dinh nguyén nhén, lap hd so xir ly va bao cdo UBND x4, Phong Kinh
té tdng hop, tham muu xir 1y theo thdm quyén va quy dinh ctia phép luét.

5. Két qua kiém ké tai san phai duoc 14p thanh bién ban, tong hop va cap nhat day
du vao hd so quan ly tai san, s6 ké toan va hé théng thong tin vé tai san cong theo quy
dinh.

Diéu 15. Theo dbi, hach toan tai san

1. Tai san cong phai duoc theo dai, hach todn day du, kip thoi, chinh xac vé sb
lwong, gié tri, ngudn hinh thanh, tinh trang va cac bién dong trong qua trinh quan ly, st
dung theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan, quan ly, str dung tai sén cong va cac quy
dinh phép luat ¢6 lién quan.

2. Co quan, don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san c6 trach nhiém phéi hop véi
b6 phén ké toan trong viéc cap nhat, theo dbi bién dong tai san; kip thoi cung cdp dy
da hd so, ching tir lién quan dé thuc hién hach toan, didu chinh s6 liéu theo quy dinh.

3. Hd so tai san phai dwoc lap, quan 1y va luu trit ddy du, bao gdm céc tai liéu lién
quan dn nguodn goc, qua trinh hinh thanh, mua sam, tiép nhén, giao, nhan, sir dung,
bao dudng, stra chira, kiém ké, diéu chuyén, thu hoi va xtr 1y tai san theo quy dinh.

4. S6 liéu gitra hd so quan ly tai san, s& ké toan va hé théng thong tin vé tai san
cong phai duoc thudng xuyén dbi chiéu, bao dam thdng nhét, day du va chinh xéac. Khi
phét hién chénh léch, co quan, don vi ¢6 lién quan phai xac dinh nguyén nhan va kip
thoi thue hién hodc dé xuét xir 1y, diéu chinh theo quy dinh.




Piéu 16. Cong Kkhai tai san cong

1. UBND x4, cac phong chuyén mon, trung tdm va cac don vi sy nghiép cong lap
thudc pham vi quan ly ¢ trach nhiém thyc hién céng khai tai san cong dugc giao quan
ly, st dung theo quy dinh cua phap luét

2. Noi dung cong khai tai san cdng dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét, bao
gdm cac thong tin vé viéc hinh thanh, quan ly, st dung, khai thac va xir ly tai san céng
thudc pham vi quan ly, st dung ctia co quan, don vi.

3. Dbi vé6i viée mua sim, diu tu, didu chuyén, thu hoi, thanh ly, ban, cho thué, khai
thac va céc hinh thirc xir ly khac d6i véi tai san cong, viéc cong khai phai dugc thuc
hién dung noi dung, hinh thirc, thoi diém va thoi han theo quy dinh cta phép luat.

4. Co quan, don vj truc tiép quan ly, sir dung tai san cong chiu trach nhiém thuc
hién cdng khai dbi véi tai san thudc pham vi quan ly, str dung; bao dam théng tin céng
khai ddy du, chinh x4c, kip thoi va dung quy dinh.

5. Phong Kinh té c6 trach nhiém huéng din, don déc, theo ddi va téng hop vide
thuc hién cong khai tai san cong cuia cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly; tham
muu UBND x& thuc hién cong khai tai san cong thudc pham vi quan 1y cia UBND x4
theo quy dinh.

Chuwong VI
PIEU CHUYEN, THU HOL THANH LY VA XU LY TAI SAN
Diéu 17. Thu héi, didu chuyén tai san

1. Tai san cong duoc giao quan ly, sir dung nhung st dung khong diing muc dich,
khéng dung dbi tuong, khong dung tiéu chuén, dinh mtc; déi du, khéng con nhu cau
str dung, sir dung khong hi¢u qua hodc viéc quan ly, st dung khéng phi hop véi phuong
an dugc cap c6 thAm quyén phé duyét phai duoc ra soét, danh gia dé tham muu thu hdi,
diéu chuyén hoic xur ly theo quy dinh cua phép luat.

2. Co quan, don vi dang quan ly, sir dung tai san khi phat hién tai san doi du, khong
con nhu cau st dung hodc thude trudng hop phai thu hdi, didu chuyén c6 trach nhiém
bao cdo UBND xa va Phong Kinh té dé téng hop, tham muu xit ly theo tham quyén.

3. Viée thu hdi tai san phai dugc thuc hién theo quyét dinh ctia co quan, ngudi ¢6
thAm quyén; co quan, don vi ¢6 tai san bi thu hdi ¢6 trach nhiém ban giao day du tai
san, hd so va cac tai liéu ¢6 lién quan theo quyét dinh thu héi.




4. Viéc diédu chuyén tai san phai can ct vao nhu cau sir dung, tiéu chuan, dinh muc,
hién trang va kha nang khai thac, sir dung tai san ctia co quan, don vi nhén diéu chuyén;
thuc hién ding tham quyén, trinh ty, tha tuc theo quy dinh ctia phap luét.

5. Viéc ban giao, tiép nhan tai san thu hoi, didu chuyén phai duge 1ap bién ban,
cép nhat ddy du vao hd so quan ly tai san, s6 ké toan va hé thdng thong tin vé tai san
cong theo quy dinh.

Piéu 18. Thanh Iy tai san

1. Tai san cong dugc xem xét thanh ly khi thudc trudng hop thanh ly theo quy
dinh ctia phap luat vé quan 1y, st dung tai sin cong va cac quy dinh phap luat ¢ lién
quan, trong d6 bao gdm trudng hop tai sin da hét thoi gian sir dung theo ché do ma
khong thé tiép tuc str dung hoic néu tiép tuc str dung khéng hiéu qua; tai san bi hu hong
khong thé sir dung hoic viéc sira chita khong hiéu qua vé kinh té va cac truong hop
khéc theo quy dinh cuia phép luat.

2. Co quan, don vi dang quan ly, st dung tai san c6 trach nhi¢m ra soét, danh gia
hién trang, x4c dinh nhu ciu st dung va lap hd so dé nghi thanh 1y, giri Phong Kinh té
dé tong hop, tham muu UBND x4 hodc co quan, nguoi c6 thdm quyén xem xét, quyét
dinh theo quy dinh.

3. Viéc thanh 1y tai san phai dugc thuc hién ding thAm quyén, trinh ty, thi tuc,
bao dam cong khai, minh bach, tiét kiém va hiéu qua theo quy dinh cua phép luat.

4. Sau khi co quyét dinh thanh ly, co quan, don vi dugc giao t6 chuc thuc hién
thanh ly c6 trach nhiém thuc hién déy di cac thi tuc vé kiém keé, dinh gia, ban hodc xtr
ly tai san theo hinh thirc dugc co quan, ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh; lap day du hé
so, chimg tir va thuc hién hach toan giam tai san theo quy dinh.

5. S4 tién thu dugce tir thanh 1y tai san sau khi trir cac khoan chi phi c6 lién quan
dén viéc thanh 1y phai dugc quén ly, s dung va xur Iy theo quy dinh cua phap luat ve
quan ly, st dung tai san céng, ngan sach nha nudc va cac quy dinh phéap luat c6 lién
quan.

Piéu 19. Xir Iy tai san la tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh bi tich
thu va tai san x4c 14p quyén s& hiru toan din

1. Viéc tiép nhan, 14p hd so, bao quéan, kiém ké, x4c dinh gié tri, quan ly va xt ly
tai san 1a tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu va tai san xac 1ap quyén




s& hitu toan dan phai dugc thuc hién ding quy dinh cta phéap luat va quyét dinh coa co
quan, ngudi c6 thAm quyén.

2. Co quan, don vi dugc giao tiép nhén, quan 1y tai san c6 trach nhiém bao quan,
theo doi, 1ap va luu trir déy da hd so, chung tir; thuc hién kiém ké, xac dinh gia tri va
X1 1y tai san theo dung trinh tu, tha tuc va thim quyén duoc quy dinh.

3. Viéc ban, thanh ly, tiéu huy, diéu chuyén, giao cho co quan, don vi quan Ly, st
dung hogc thuc hién cac hinh thtc xtt Iy khéc dbi véi tai san phai cin ci vao tinh chit,
dic diém cua tai san, quyét dinh cua co quan, ngudi c6 thim quyén va quy dinh cua
phap luat.

4. Sé tién thu duoc tir viée xur ly tai san sau khi trir cdc khoan chi phi ¢6 lién quan
duoc quan ly, sit dung va nép ngan séch nha nudc theo dung quy dinh ctia phap luét.

5. Phong Kinh t€ c¢6 tréch nhiém huéng din, theo dai, téng hop va tham muu
UBND x4 thuc hién viéc quan ly, xir ly tai san thuc pham vi quén ly theo ding quy
dinh cuia phap luét.

Chwong VII
KIEM TRA, XU LY VI PHAM VA TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 20. Kiém tra viéc quén Iy, sir dung tai san

1. UBND x4 t6 chitc kiém tra dinh ky hoic dot xuét viéc quan Iy, st dung tai san
cong tai cac phong chuyén mén, trung tdm va cic don vi su nghiép cong lap thudc pham
vi quan ly; kiém tra trach nhlem clia ngudi ding diu va ca nhan duoc giao truc tiép
quan ly, stt dung tai san khi can thiét.

2. N6i dung kiém tra gdm: viéc chip hanh cac quy dinh cia phap ludt va Quy
ché nay vé quan ly, str dung tai san cong; viéc sir dung tai san dung muc dich, cong
nang, d6i tuong, tiéu chuln, dinh muec; tinh trang quan ly, bao quan tai san; viéc theo
dai, hach toan, kiém ké, béo cdo, cong khai tai san; viéc thuc hién cac quyét dinh vé
mua sam, giao, tiép nhén, diéu chuyén, thu hdi, sira chira, thanh ly va cac hinh thire x(r
ly khac ddi véi tai san cong.

3. Co quan, don vi va c4 nhan dugc kiém tra ¢6 trach nhiém cung cép diy du, kip
thoi hd so, tai lidu, s liéu va tao diéu kién dé viéc kiém tra dugc thuc hién theo yéu
cau; thuc hién nghiém tdc céc kién nghi, két luan va yéu clu xu Iy sau kiém tra.




4. Trudong hop phat hién tai san duge quan ly, st dung khong dung quy dinh, gay
that thoat, lang phi, hu héng hodc c6 vi pham khac, UBND xa xem xét, xur ly theo tham
quyén hodc bao céo, dé xuat co quan, ngudi c6 thAm quyén xir ly theo quy dinh cua
phap luat.

5. Phong Kinh té 1a ¢au mdi tham muu UBND x2 td chirc kiém tra, theo d&i, don
doc viéc khic phuc cac ton tai, han ché dugc phat hién qua kiém tra va tong hop, bao
cao két qua thuc hién theo quy dinh.

Piéu 21. Xir Iy vi pham

1. T4 chirc, c4 nhan vi pham quy dinh vé quan 1y, sit dung tai san c6ng, sir dung
tai san sai muc dich, gy thét thoat, lang phi, hu hong, mat mat hodc lam giam gia tri
tai san cong thi tuy theo tinh chit, mirc d6 vi pham phai chiu trach nhiém va bi xu ly
theo quy dinh ctia phép luét.

2. Ngudoi ding dau co quan, td chirc, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san
cong chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat néu dé xay ra vi pham trong quan
1y, st dung tai san thudc pham vi quan ly do thiéu trach nhiém hodc khong thuc hién
day du trach nhiém duogc giao.

3. T chirc, c4 nhan gay thiét hai dén tai san cong phai thuc hién viéc bdi thuong,
hoan tra hodc khéc phuc hau qua theo quy dinh clia phép luat,

4. Viéc xir 1y vi pham phai bao dam dung thAm quyén, trinh ty, thu tuc theo quy
dinh cta phap luat. Truong hop hanh vi vi pham co déu hiéu t6i pham thi chuyén hoic
kién nghi co quan c6 thim quyén xem xét, xtt ly theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 22. Té chirc thye hién

1. Chu tich UBND x4, cac Pho Chu tich UBND x4, Trudng céc phong chuyén
mon, ngucn ding déu céc trung tim, don vi su nghiép céng 13p thude pham vi quan ly
va toan thé can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong co lién quan dén viéc quan
ly, st dung tai san cong c6 trach nhi¢ém td chire thuc hién Quy ché nay.

2. Phong Kinh té 1a d4u méi theo ddi, huéng dan, don dbc va tham muu Uy ban
nhan dan xa kiém tra viéc thuc hién Quy ché; tng hop tinh hinh, nhiing kho khén,
vuéng méc phat sinh va tham muu Uy ban nhén dan xd xem xét, giai quyét theo thdm
quyeén.




3. Céc co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém phéi hop véi Phong
Kinh té trong qua trinh t6 chuc thuc hién Quy ché; kip thoi phan anh nhitng kho khén,
vuéng méc, bat cap trong qué trinh quan 1y, sir dung tai san cong.

4. Trong qua trinh thyc hién, trudng hop cac quy dinh ctia phap luat vé quan ly, sir
dung tai san cong duoc sira doi, bd sung hodc thay thé, hodc Quy ché phat sinh nhiing
ndi dung khéng con phit hop, Phong Kinh té chi tri, phéi hop véi cdc co quan, don vi
c6 lién quan nghién ctru, tham muu UBND x4 sira d6i, bo sung hodc thay thé Quy ché
cho phu hop v6i quy dinh hién hanh.

5. Truomg hop céc quy dinh ctia Quy ché nay khéng phu hop véi quy dinh cua
phap ludt méi duge ban hanh thi thuc hién theo quy dinh cua phap luat méi; Phong
Kinh té c6 trach nhiém kip thoi tham muu UBND x3a sira ddi, bd sung Quy ché theo
quy dinh.

Diéu 23. Hiéu e thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh cia UBND xa Cho Ra vé viée
ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san c6ng c6 hiéu luc thi hanh.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cac van ban quy pham phap luat dugc vién din
trong Quy ché nay duoc stra d6i, bo sung, thay thé hodc bii bo thi thuc hién theo vin
ban méi duogc ban hanh.
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